
合肥工业大学教务部
合工大教务函〔2015〕24号        

合肥工业大学教室使用规定

为了合理有效使用教室资源，保持正常的教学秩序和良好的学习环境，切实提高教室及设备的利用率，更好地为教学服务，特制订本规定。

一、本规定中的教室是指合肥校区用于正常教学的各类教室。所有教室首先保证全日制本科生、研究生（含硕士、博士）、继续教育学院学生教学计划之内的课程教学。

二、教室使用坚持教学第一、服务师生的原则,原则上只供本校师生使用。

三、全校教室由教务部学生注册中心依据各教学单位实际教学需要统一调度使用，未经学生注册中心批准，任何单位和个人不得擅自使用教室；未经学校批准任何单位不得将教室改为它用。
四、教师使用多媒体教室，应根据实际需要合理使用教学设备，规范操作流程。如：电动屏幕在升降过程中，请勿强行拖动；在安装软件时，请勿随意更改和删除其它文件；使用结束后计算机应按程序关闭。若遇设备出现异常情况，请及时与值班人员联系，以便妥善处理。
五、因调课、补课、辅导、讲座、学术活动、学生活动等需要借用教室，借用单位或个人须填写《借用教室申请表》，注明活动内容、负责人、具体时间、参加人数，并在使用前两天向学生注册中心提出申请，办理借用教室手续。未经同意，任何单位和个人不得私自借用教室。

六、各学院及相关单位已借用教室，如遇学校统一安排活动，以学校活动为主，必要时可以暂停借用。
七、教室是为保障教学正常运行的专用场地，使用人员要注意维护教学设施，爱护教学设备，保持室内卫生。教室内的课桌椅、灯具等一切设备，均不允许任何单位和个人随意移动、增加，不得在教室内随便张贴、拉线，严禁使用超负荷大功率电器、存放私人物品等。

八、教室内禁止从事与上述条款中无关的活动，违反规定的，予以通报并追究相关单位及责任人的责任。
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